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OBJETIVO

El presente documento tiene por objetivo disponer de un manual de procedimiento que
muestre las actividades a seguir para generar la Propuesta de Asunciéon de Funciones
(PAF) en el sistema Peoplesoft, con el fin de que constituya una guia practica para las
Unidades involucradas, considerandolo como parte esencial del nuevo proceso
automatizado para la creacion de dicho documento.

Este procedimiento aplica para la creacién de PAF para profesores por hora de la Facultad
Tecnoldgica, en plan de marcha blanca.

ROLES

CREADOR

Es el encargado de la creaciéon de las Propuestas de Asuncion de Funciones (PAF) y
adjuntar los documentos correspondientes a través de la pagina de incorporacion de
personas. Ademas, podra realizar modificaciones a las propuestas que ya han sido
grabadas, esto solo en las propuestas con estado: “RECHAZADO POR VALIDADOR”
(“B9”), “RECHAZADO POR DIR. PREGRADO” (“C9D”), RECHAZADO POR VICE.
ACADEMICA” (“C9V”), RECHAZADO POR PRORRECTORIA” (“D9”), RECHAZADO POR
RECTORIA” (“E9”), RECHAZADO POR DDP” (“C9P”) y “RECHAZADO POR RRHH” (“F9").

El usuario Creador solo podra ingresar y modificar solicitudes de los centros de costos
asociados a su usuario de conexion. Al momento de crear la PAF estado “SIN SOLICITAR”
(“A1”) y aprobarla esta queda en estado “ENVIADA AL INTERESADO” (“A2”), el sistema
envia automaticamente un correo al Interesado con copia al usuario Creador con lo
siguiente: un aviso que existe una propuesta en curso, una lista de los documentos que son
requeridos llevar para firmar la propuesta, y un archivo pdf adjunto de la propuesta.

En el estado “ENVIADA AL INTERESADOQO” el creador sigue siendo el encargado de la
aprobacién o rechazo de las PAF. Esta aprobacion debe ser a través de la misma pagina
de modificacion, sin embargo, la pantalla debe tener la totalidad de campos bloqueados
exceptuando los campos: Aprobar (Boton), Rechazar (Botén), Imprimir (Boton), motivo de
rechazo (campo comentario), Adjuntar Documento (Botdén) y Descargar Documento
(Boton). En el estado “ENVIADA AL INTERESADO?” el creador debe subir la documentacion
marcada como obligatoria en la pestafia “Documentacién”, para luego dejar la propuesta en
estado “SOLICITADA” (“A3”), si alguno de los documentos marcados como obligatorio no
es subido la propuesta no puede pasar al siguiente estado. El boton Imprimir permite
obtener el reporte de la PAF en pdf, y para las propuestas con planta Académico o Profesor
por Hora, también permite obtener el reporte de la “Proposicién de Nombramientos”. La lista
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de documentacion requerida se carga segun el tipo de contratacion (Situacion
Administraciéon Pub., Situacién Usach, Planta).

VALIDADOR

Es el encargado de la aprobacién o rechazo de las PAF de su o sus centros de costos
asociados. Tambien deberd adjuntar los documentos obligatorios firmados. Esta
aprobacién debe ser a través de la misma pagina de modificacion, sin embargo, la pantalla
debe tener la totalidad de campos bloqueados exceptuando los campos: Aprobar (Boton),
Rechazar (Boton), motivo de rechazo (campo comentario) y Descarga Documento (Boton).
Una vez aprobado no debe aparecer mas en su pantalla de busqueda y debera quedar en
estado “APROBADO POR VALIDADOR” (“B1”). En el caso de que la solicitud sea
rechazada, se debe exigir el motivo del rechazo y debe quedar en estado “RECHAZADO
POR VALIDADOR” (“B9”).

DIRECCION DE PREGRADO

Es el encargado de la aprobacion o rechazo de las PAF en estado “APROBADO POR
VALIDADOR” (“B1”) para el caso de los contratos de profesores por hora. Esta aprobacién
debe ser a través de la misma pagina de modificacion, sin embargo, la pantalla debe tener
la totalidad de campos bloqueados exceptuando los campos: Aprobar (Boton), Rechazar
(Botdn), motivo de rechazo (campo comentario) y Descarga Documento (Botén). Una vez
aprobado no debe aparecer mas en su pantalla de bisqueda y debera quedar en estado
‘“APROBADO POR DIR. PREGRADO” (“C1D”). En el caso de que la solicitud sea
rechazada, se debe exigir el motivo del rechazo y debe quedar en estado “RECHAZADO
POR DIRPREG” (“C9D”).

RRHH

Es el encargado de realizar la aprobacién o rechazo de las PAF en el estado “APROBADO
POR DIR. PREGRADO” (“C1D”) para los contratos de profesores por hora y el estado de
“APROBADO POR RECTORIA” (E1) para los contratos de académicos, administrativos y
Ley15076. Esta aprobacion debe ser a través de la misma pagina de modificaciéon, sin
embargo, la pantalla debe tener la mayor parte de los campos bloqueados. Los campos
gue deben quedar disponibles son: los campos de los registros de la seccién Estudio que
tengan como cédigo Titulo: “OTRO”, como cédigo Grado Académico “OTROGRA”, y como
codigo Posgrado “OTROPOS”, los campos de la seccién Datos Previsionales (Nro. folio
AFP, Nro. Folio Isapre, Cédigo/Monto Cot. Salud y Cédigo/Monto Cot. GES), ademas de
los campos Aprobar (Boton), Rechazar (Boton), motivo de rechazo (campo comentario) y
Descarga Documento (Botén). Una vez aprobado debera quedar en estado “APROBADO
POR RRHH” (“F17).
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Al aprobar la propuesta toda su informacion se enviard (por medio de Components
Interfaces) a Datos de puesto y Perfiles Personales. Para los casos en que exista un Titulo
con codigo “OTRO”, un Grado Académico con codigo “OTROGRA”, un Posgrado con
codigo “OTROPOS” o una Institucion con cédigo “OTRA” el sistema no permitira la
aprobacién de la PAF y arrojara un error que exigira el ingreso actualizado de los cédigos
de los Titulos, Grados Académicos, Posgrados y/o Instituciones Respectivas. Para los
casos en que se ingrese un Cddigo de Puesto “000000” (“SIN INFORMACION) y/o una
Asignatura con codigo “99999” (“OTRA ASIGNATURA”), el sistema debera arrojar un aviso
gue solicita el ingreso actualizados del Cadigo de puesto y los codigos de las Asignaturas
respectivos posteriormente en Datos de Puesto, estos casos no impiden la aprobacion de
la PAF. En el caso de que la solicitud sea rechazada, se debe exigir el motivo del rechazo
y debe quedar en estado “RECHAZADO POR RRHH” (“F9”).
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DESCRIPCION DE ETAPAS Y ACTIVIDADES

INGRESO AL SISTEMA

Cada usuario involucrado en el proceso tendra su cuenta de acceso. Por tanto, en primer
lugar, debe ingresar el usuario con perfil de CREADOR para la confeccién de la PAF en el

sistema.
e,

UNIVERSIDAD PORTAL RECURSOS

DE SANTIAGO HUMANOS
DE CHILE
ID Usuario: IW Seleccione un idioma:
English Espafiol
Contrasefia: I— Dansk Deutsch
Francais Francais du Canada
Conexion Italiano Magyar
Mederlands Marsk
Polski Portugués
Suomi Svenska
Para activar los indicadores de rastreo, haga m B*&E
clic aqui Eh= Py CCkMi
Ty {iid i 3
FESpIL Ll

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile

www.usach.cl T - :T |




INGRESO A LA PROPUESTA DE ASUNCION DE FUNCIONES (PROF.HRS)

La creacion de solicitudes debe partir en el mend Incorporaciéon de Personas que se
presenta en la imagen a continuacion:

Ruta de Navegacion:

Menu Principal > Administracién de Personal > Informacién Personal > Incorporacion de
Personas.

W usach

[ == W Recursos Humanos

|®

[> Mis Favoritos / Incorporacién de Personas Y
[ Administracion de Personal

= Informacion Personal
= Datos Personales

= Incorporacion de ID Persona: l:l Bustcar Personas Coincidentes
Personas

= Modificacidn Datos
Personales
[: Informacion de Puesto
[ Nomina Global y Ausencias
~ Cambio de Conirasefia
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema
— i Diccionario

Afiadir Persona

En la pagina de Incorporacién de personas, al ingresar un Rut se valida la existencia de
éste en el sistema.

Wusach

[ J Recursos Humanos |

Suscar:

|®

[> Mis Favoritos { Incorporacién de Personas |
= Administracion de Personal

= Informacion Personal
= Datos Personales

= Incorporacion de ID Persona: 21471581-3 Buscar Personas Ceincidentes
Personas

B 7@; gﬂﬁ :f;gn Das Afiadir Persona
[> Informacion de Puesto
[> Nomina Global y Ausencias
= Cambio de Contrasefia
= Mis Personalizaciones
- Mi Perfil de Sistema

= Mi Diccionario

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl




INGRESO A PAF PARA PERSONA QUE ESTA CREADA EN EL SISTEMA

En caso de que la persona esté registrada en el sistema, deberd aparecer una pagina que
permita escoger el tipo de ingreso:

a) Solicitud de Contrato de Honorarios.

b) Propuesta de Asuncién de Funciones.

[ = W Recursos Humanos

Meni &

©)

I Mis Favoritos Tipos de Ingreso
> Administracion de Personal

< Informacion Personal
< Datos Personales

- Incorporacion de Solicitud de Contrato de Honorarios
Personas = = X

— Modificacion Datos I Propuesta de Asuncion de Funciones I
Personales

[ Informacion de Puesto

> Nomina Global y Ausencias Continuar
- Cambio de Contrasefia 4‘

- Mis Personalizaciones
- Mi Perfil de Sistema
- Mi Diccionario

La pagina anterior es la que permitira al solicitante escoger si continda con el ingreso de
Solicitud de Contratos de Honorarios (a) o bien con el ingreso de Propuesta de Asuncion
de Funciones (b).

En caso contrario que la persona no exista, se deberd ingresar toda la informacion
necesaria para la creacion de una Persona (Datos Personales), y luego se procedera a
ingresar la relacion contractual.

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl
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INGRESO A PAF PARA PERSONA NUEVA EN EL SISTEMA

En caso de gue no exista registro de la persona en el sistema, se debera ingresar toda la

informacion necesaria para la creacién de una Persona (Datos Personales), y luego se
procederd a ingresar la relacién contractual.

Pagina: Incorporacion de Personas (Datos Personales) 1 de 3

Pagina de ingreso de datos biograficos que tienen relacién al nuevo empleado,
pagina sin modificaciones.

W usach i ——

[ W Recursos Humanos |

Buscar:
[> Mis Favoritos
= Administracion de Personal
= Informacion Personal
= Datos Parsonales

= Incorporacion de
Personas

- Modificacidn Datos
Personales
[> Informacion de Puesto
[> Momina Global y Ausencias
~ Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
~ Mi Perfil de Sistema
— Mi Diccionario

[ Detalles Biograficos | Dalos de Confacio | Relaciones Organizativas |

ID Persona: 21471581-3
Buscar | Ver Todo Primero ! 1 de1 "/ Ultimo
*Fecha Efectiva:  [D9/07/2018 | =
*Tipo Formato: Espariol v

Nombre Vislz:

I Afid Nombre I

Fecha Nacimiento: I:IEJ 0 Afios 0 Meses
Pais Origen: O\ CHILE
Region: [

Lugar Nacimiento: | | Renuncia Protec Datos |/

Historial Datos Personales

Buscar | ver Todo Primero [ 1 de 1 ¥ Ottimo
*Fecha Efectiva: el =
*Sexo: Desconocid v
*[itimo Nivel Estudios: (El valor no es valido) v
*Estado Civil: Desconocido

v | Fecha Ref: l:IE:J

Cadigo Idioma: Espafiol v

L ]

| Estudiante Tiempo Cmpl

ID Alternativo:

¥ Documento ldentidad

o

Personalizar | Buscar | Ver Todo | %2 Primero 4 1 ge 1 M Ottimo
*Pais *Tipo Doc Identidad Doc ID ID Principal
cHL  |a@  [RuT v 214715813 ] =

B Guardar | [=] Motificar | FichaAnt&ric-rl (=Ficha Siguientel @Antualizarl | Actualizar/visualizar | Hlin

Detalles Biograficos | Datos de Contacto | Relaciones Croanizativas

Se deben completar los datos de la. Para escribir nombre, se debe hacer click en
“And Nombre” y completar los datos que aparecen.

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl
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Pagina: Incorporacion de Personas (Datos Personales) 2 de 3

Pagina de ingreso de datos de contacto que tienen relacion al nuevo empleado,
pagina sin modificaciones, se deben completar los datos que aparecen en la imagen
siguiente. Es importante destacar, que, al momento de crear los datos de contacto,
se debe ingresar la direccion de correo electronico del interesado, para el posterior
envio de informacion.

Wusach T

[ Q) Recursos Hurmanos |

Buscar:
®
[ Mis Favoritos
= Administracion de Personal
= Informacion Personal
= Datos Personales
= Incorporacion de
Personas
= Modificacibn Datos

/_ Detalles Bicgraficos '} Datos de Contacto (" Relaciones Croanizativas

Mariglla Aubeart

Direcciones Actuales

Tipo Direccion Fecha

Personales
[ Informacion de Puesto
[ Nomina Global y Ausencias
= Cambio de Contrasefia
= Mis Personalizaciones
= Mi Perfil de Sistema

= Mi Diccionario

Referencia

Particular 09/07/2018 A

Informacion Teléfono
*Tipo Teléfono

Teléfono

ID Persona:

Personalizar | Buscar | Ver Todo | B8 Primero 4] 1 de 1 H Utimo

Estado Direccion

Afiadir Detalle Direccidn

3 £
Personalizar | Buscar | &

]|

4] 1de1 M Uitimo
Preferido

H =]

Direcciones de Comeo-E
*Tipo Correo-E *Correo-E

- F
Personalizar | Buscar | &

4] 4de1 ¥ Ultimo
Preferido

] =

B Guardar | =] Motificar | FichaAnt&riorl (=FFicha Siguiente ":;Arlualizar

Detalles Biograficos | Datos de Contacto | Relaciones Qrganizativas

Actualizarf\.flsualizar | 4

Para escribir direccion, debe hacer click en “Afiadir Detalle Direccion”
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Pagina: Incorporacién de Personas (Datos Personales) 3 de 3

Pagina de ingreso de relaciones organizativas, esta se ha modificado de manera tal
como indica la imagen siguiente. Si el solicitante selecciona Empleado, direccionara
hacia el Ingreso de Propuesta de Asuncién de Funciones (PAF), o en caso que el
solicitante decida seleccionar Trabajador temporal, se direccionara hacia el ingreso
de Solicitudes de Contratos de Honorarios (HON).

Wusach S

[ == W Recursos Humanos

EBuscar:

©)
[ Mis Favoritos
> Administracion de Personal
= Informacion Personal
+ Datos Personales
= Incorporacion de
Personas
= Modificacion Datos
Personales
[» Informacion de Puesto
[» Nomina Global y Ausencias
— Cambio de Contrasefia
- Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema

= Mi Diccionario

| Detalles Biogréficos 'y Datos de Confacio | Relaciones Organizativas |

Mariella Aubert ID Persona: 21471581-3
| Empleado H PAF Afiadir Relacion |
| Trabajador Temporal = Honorarios N° Registro Empl:| 0|

| Persona Interés

Cd Lista Control: | M | Ir a Lista Control Personas

& Guardar | =] notificar | FichaAnteriorl (=Ficha Siguientel hactualizar | J Actuslizar/isualizar | 2 Incluir Historia

Detalles Biograficos | Datos de Contacto | Relaciones Crganizativas
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CREACION DE LA PAF

Ruta de Navegacion:

Menu Principal > Administracion de Personal > Informacién de Puesto> Propuesta Asuncion
Funciones

Pagina: Propuesta Asuncion de Funciones (Pestafia: Propuesta) 1 de 4

La pestafia Propuesta muestra secciones que solicitan informacion complementaria
del Interesado, requerida para la solicitud de contrato. Estas secciones son:

Cabecera: Se muestran los datos personales y estado de la propuesta
correspondientes, en modo lectura, los datos en esta secciébn no pueden ser
modificados, en caso que el Solicitante (perfil Creador) se percate que algun dato
no corresponde debera modificar desde la opcion Modificacion de Datos Personales.

Estudios: Los campos Educacion Baésica, Educacion Media, Educacién
Universitaria, se deberdn marcar segun los estudios que el interesado posea. En
caso de contar con Educacion Universitaria, se debera ingresar titulos, grados o
posgrados, segun corresponda.

Identificacion del Cargo: Se muestran los campos requeridos para identificar las
caracteristicas de la solicitud de contrato del Interesado. Se relacionan los campos
Planta, Plan Salarial, As. Gremial, Grado, Jornada, Escala y Nivel, entre otros; los
valores posibles para estos campos dependen de las combinaciones registradas en
la parametria.
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En primera instancia se debe agregar la informacién académica, completando los
siguientes campos:

[ Propuesta )| Situacién | Dsfos Previsionasles | Dotumentos |

ID Empleado:  21471581-3 Marizlla Aubsrt

Direccidn:

Fecha Nac: 26/01/1884

Lugar Nac:

*Nacionalidad: |Chile

matucana ®23d Depto:
Comuna:

Ciudad:
N* Registro Empl:

Estadao Civil: Saoltero
Sexo: Femenino

Correo-E mariglla aubert@usach.cl

Tipo Correo Campus

ID Propuesta: NEXT

Fecha Efectiva: 09/07/2018
estacién central Estado Propuesta:  Sin Solicitar
santiago

(1]

N* Borrador:

Anular | r—‘-.probarl

| Educacién Basica I | Educacidn Media I

Institucion:

Fecha Obtencion:

*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion

Afio: Semestres:

| Educacidn Universitaria I

Primero 4] 1. de 1 [* Uliimo

Nivel de Clas. Titulo entregado

Grado:

Institucion:

Fecha Obtencidn:

Grados Académicos

*Cod. OTROGRA para ingreso manusl de un Grado Acad.

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion

Ano:

Nivel de Clas.

Primero [*) 1.de1 [* Ulimo

Posgrado:
*Cod. OTROPOS para ingreso manual de un Posgrado
Institucion:
*Cod. OTRA pars ingreso manual d= una Institucion
Fecha Obtencion: Afo: Nivel de Clas.
*Uint-Men-Bas: Q
U. Mayor:
*C. de Costo: Q
*Planta: Q “Calidad: A *Jornada b
Estamento: Horas Estnd.: ppop
*Grado: *Jerarq/Cat.: Q
Plan Salarial:
As. Gremial: 0004 SIN ASOCIAGION Nivel: *Rango: Q
*Cd Puesto: aQ, Rinde Fianza *Escala: Q

*Cd Puesto 000000 ingrese manusal de un puesto

*A contar de:

" *Hasta

(=]

Al afadir un titulo, grado o postitulo, se activaran los campos para que puedan ser
completados. Para escoger un titulo, grado o postitulo, se debe ingresar su codigo,
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o en su defecto, buscar su nombre, lo cual se puede realizar mediante una busqueda
basica o blusqueda avanzada, tal como se muestra a continuacion:

Consulta Béasica por defecto:

Wusach S

[ W Recursos Humanos |
e

Consultar Titulo:

Buscar por: | ID Criterio Contenido v [Comienza DDF|
Consultar | Cancelar I Consulta Avanzada I

Resultados de Busqueda
Solo se pusden maostrar los 300 primeros resultados. Introduzea mas datos en la parte superior y efectls la busqueada de nuevo para reducir el resultado.

Ver Todao |I| 1-100 de 300 m Ultimo
D Criterio ContenidoDescripcion ]
328 TECNICOC ASISTENTE SOCIAL

OTRO CTRO TITULO

TIT1 ABOGADO(A)

TITi0 AGROECCLOGIAY DESARRCLLO RURAL

TIT100 INGENIERC DE EJECUCION EN ARMAS

TITi01 INGENIERC DE EJECUCICN EN CALEFACCICON ¥ REFRIGERACICN

TIT102 INGENIERC DE EJECUCION EN CLIMATIZACION

TIT103 INGENIERC DE EJECUCION EN COMERCIALIZACION

Consulta avanzada:

W usach EEEEEEEEEE—

B

Consultar Titulo:

ID Criterio Contenido: | Comienza por ¥
Descripcion: Comienza por ¥

Consultar Borrar | Cancelar |Consulta Basica

Resultados de Busqueda

Sdlo se pueden mostrar los 300 primeros resultados. Introduzca mas datos en la parte superior y efectie la blisqueda de nuevo para reducir el resultado

Ver Tedo 4] 1-100de 300 ] Ultimo
ID Criterio Contenido Descripcion

328 TECNICO ASISTENTE SOCIAL

OTRO OTRO TITULO

T ABOGADO(A)

TIT10 AGROECOLOGIA Y DESARROLLO RURAL

TIT100 INGENIERC DE EJECUCION EN ARMAS

TIT101 INGEMIERO DE EJECUCION EN CALEFACCION Y REFRIGERACION

TiT102 INGENIEROQ DE EJECUCION EN CLIMATIZACION

TIT103 INGENIERO DE EJECUCION EN COMERCIALIZACION

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile ‘ [T= g —
www.usach.cl ’ :
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Para todo tipo de blusqueda, se puede utilizad una busqueda bésica o busqueda

avanzada.

Una vez completados los datos académicos, éstos se presentan como aparece a

continuacion:

J.f Propuesta ' Situacian | Dalos Previsionales '} Documentos

ID Empleado:  21471581-3  |ariella Aubert ID Propuesta: NEXT
Direccion: matucana #28d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018
FechaNac:  26/01/1984 Comuna: estacion central Estado Propuesta: Sin Solicitar
Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N° Registro Empl: D N* Borrador:
Estado Civil: Soltero
Sexo: Femenino
Anular Aprobar
Correo-E mariella. aubert@usach cl Tipo Correo Campus —I D—I
Educacion Basica ¢/ Educacién Media ¥/ Educacién Universitaria ¢/

Buscar Primero [ 1-2de 2 [ Ultimo

Titulo: =

*Cod. OTROC para ingreso manual de un Titulo

Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencidn: Afio: Semestres: Nivel de Clas. Titulo entregado
*Titulo: TIT100 C INGENIERO DE EJECUCICN EN ARMAS =
*Cod. OTRO para ingrese manual de un Titulo
*Institucion: 133 G UNIV DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
*Fecha 09/07/2018 [ Afio: 2013 Semestres:| 12 *Nivel de Clas. | TITULO PRGFESICN; v | Titulo entregado l#]
Obtencidn: )
Grados Académicos (4] 4 ge 1 [M Uttimo
Grado: =
*Cod. OTROGRA para ingreso manual de un Grado Acad.
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucién
Fecha Obtencion: Afio: Nivel de Clas.
(1] 4 ge 1 [M Uttimo
Posgrado: El
*Cod. OTROPOCS para ingreso manual de un Posgrado
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucién
Fecha Obtencion: Afio: Nivel de Clas.

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl
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Luego se debe ingresar la informacion relativa a la Identificacion del Cargo, tal como
se muestra a continuacion:

Consultar Planta Consultar Jerarg/Cat.
Cancelar | Buscar por: Jerarquia/Categoria Comienza por

Consultar Cancelar | Consulia Avanzada

Resultados de Busqueda

-Tde? Resultados de Blasqueda
Planta Descripcion 19ded
ACADEM ACADEMICOS Jerarquia/Categoria Descripcion Corla
ADMIM ADMIMISTRATIVG ADJ | ADJUN |
AUXILIAR AUXILIARES ADJ ADJUM I
076 WMEDICOS Y DENTISTA [avu PR AYUD PROFE |
- L_PROFHRS PROFESOR HORAS CLASES INSTI INSTR |
PROFES FPROFESICNALES INETII INSTR I
TECNICO TECNICO MiA MNIA
Posgrados Buscar Primero El 1de1 El Uttimo
Posgrado: El
*Cod. OTROPOS para ingreso manual de un Fosgrado
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: Afio: Nivel de Clas.

*Ulnt-Men-Bas:|001012000 |Q ~ DIREST Y ANALISIINSTITUCIONA

U. Mayor: 1 RECTORIA
*C. de Costo: |0 Q) SIN INFORMACION
—» “planta: PROFH|Q, PROFESOR HORAS cLASES Calidad:  conTRATA Jornada HORAS DE CLASES
Estamento:  ACADEMICO Horas Estnd.: 600
Plan Salarial: 0002  PLAN ACADEMICOS Grado: g5 PROFESOR [eraraicat:  avU PRI
As. Gremial: D004 SIN ASOCIACION Nivel: o NA Rango: NIA NIA
Cd Puesto: 001074  HORAS CLASE Rinde Fianza |/ Escala: 70 HABER AYUDANT
PROFESOR 6HORAS
*Cd.Puesto 000000 ingreso manual de un puesto *Campos para la Proposicion de Nombramiento
N° Sesion: 123458
*A contar de: |09/07/2018 |[5) *Hasta |31/12/2018 |5 Fecha Sesion: |02/07/2018|5

*Cod. 29930 para ingreso manual de una Asignatura

Personalizar | Buscar | i Primero |I| 1-2de2 El Ultimo
*Codigo I - . - .
Asignatura Descripcion N° de Horas Codigo Carrera Codigo Asignatura
1000030 aQ, TRABAJO DE GRADUACION 4 HE54654 456755 =1
1000015 aQ, TESIS DE GRADC (POSGRADOS) 2 X057993 65321 =1
Creador:
Validador:

Dir.Pregrado:

RRHH:
Bitdcora Propuesta Asuncién de Funciones

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile [T= mm —

www.usach.cl
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Pagina: Propuesta Asuncién de Funciones (Pestafia: Situacion) 2 de 4

En esta seccién el Creador ingresa la situacion en que se encuentra el Interesado.

e Cabecera: [dem (Cabecera Pagina Propuesta).

e Situacion Administracion Publica:
o Primera Vez: carga en el campo Situacién Usach el valor “Primera
Vez” y en el campo Tipo de Propuesta el valor “Primera Vez en la
Administracion Publica”. Al ingresar este valor el sistema valida que
el interesado no registre ningn contrato en la Usach.

o Ya Pertenece: permite los siguientes valores para el campo Situacion
Usach:

- Primera Vez: carga en el campo Tipo de Propuesta el valor
“Primera Vez en la Usach”. Para este valor el sistema valida
que el interesado no registre ningun contrato en la Usach.

- Ya Pertenece: actualiza la lista de posibles valores para el
campo Tipo de Propuesta. Para este valor el sistema valida
gue el interesado registre al menos un contrato vigente en la
Usach.

- Reincorpora: actualiza la lista de posibles valores para el
campo Tipo de Propuesta. Para este valor el sistema valida lo
siguiente:

* Que el interesado no registre contratos vigentes en la
Usach.

* Que el interesado registre al menos un contrato no
vigente con alejamiento.

o Se Reincorpora:

- Primera Vez: al ingresar este valor carga en el campo Tipo
de Propuesta el valor “Primera Vez en la Usach”. Para este
valor el sistema valida que el interesado no registre ningn
contrato en la Usach.

- Reincorpora: actualiza la lista de posibles valores para el
campo Tipo de Propuesta. Para este valor el sistema valida lo
siguiente:

* Que el interesado no registre contratos vigentes en la
Usach.

* Que el interesado registre al menos un contrato no
vigente con un alejamiento.
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e Jubilado: Si/ No. En el caso de ser Jubilado se habilita el campo Institucién
o Institucion: para ingresar de forma manual el nombre de la Institucion.

Lo anterior se refleja en el sistema en las siguientes imagenes:

W usach TEEEEEEEEEEEEE———_—_—_—__

=

j Propuesta " Situacién (" Datos Previsionales " Documenios

ID Empleado: 214715812 |ariella Aubert ID Propuesta: NEXT
Direccion: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018
FechaNac:  26/01/1984 Comuna: estacion central Estado Propuesta: Sin Solicitar

Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N° Registro Empl: 0 N° Borrador: [ ]
Estado Civil:  Soltero

Sexo: Femenino
Anular Aprobar |

*Situacion Adm.Publica | v | Tipode Propuesta

*Situacion en la Usach
*Jubilado No ¥

/ Propuesta Situacion Y Datos Previsionales Y Documentos \.I

ID Empleado:  21471581-3 Mariella Aubsrt ID Propuesta: NEXT
Direccion: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018
Fecha Nac:  26/01/1984 Comuna: estacion central Estado Propuesta: Sin Solicitar
Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N°Registro Empl: N* Borrador: ]
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino
) . Anular | Aprobar |
Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus
Situacion del Funcionario
*Situacion Adm. Publica Tipo de Propuesta  INGRESO A LA ADM PUBLICA
Situacion en la Usach 1% Vez
*Jubilado I

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile

www.usach.cl %iﬁ \
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Caso “Ya Pertenece”:

[ Propuesia |y Situacién " Datos Previsionales | Documentos

Cabecera
ID Empleado:  21471531-3 \ariella Aubert ID Propuesta: NEXT
Direccion: matucana #23d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2018
FechaNac:  26/01/1954 Comuna: estacién central Estado Propuesta:  Sin Solicitar
Lugar Nac: Ciudad: santiago
- ; . N* Borrador: I:l

*Nacionalidad: CHILE N® Registro Empl: 1]

Estado Civil:  Soltero

Sexo: Femenino

) . Anular | Aprobar |
Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus

Situacion del Funcionario

*Situacion Adm. Publica *Tipo de Propuesta

AUMENTO DE JORNADA

*Situacion en la Usach CAMEBIO CARGO Y GRADO
*Jubilado No v CAMBIO DE ASIGNATURA
— - . CAMBIC DE CALIDAD
N° Registro Empl Deja Servir U CAMBIC DE CARGO |
Contrato DSU CAMBIO DE CATEGORIA
l:IQ CAMBIO DE GRADO
Planta Jornada | CAMBIC DE GRADO Y JERARQUIA Jidad
Grado Nivel CAMBIO DE GRADO Y JORNADA ngo
. L CAMBIO DE JERARQUIA
Jerarquia/Catg. Descripcién CAMBIO DE JORNADA
. . - CAMBIC DE RANGO
Registros Sigue Desemperiando Usach CAMBIO GRADO Y CALIDAD Buscar |
Registio  p, Jornada Calidad SDU CONSERVA PROPIEDAD 0o SDU  Jerarg/Categ,
Empl CONTRATA-YA PERT-ACADEMICO
1 0 PROFHRS CONTRATA DISMINUCICN DE JORNADA AYU PR =
YA PERTENECE
Asignaturas SDU
N° Reg Empl Codigo Asignatura Asignatura
1 0 1000015 TESIS DE GRADO (POSGRADOS) 2
2 0 1000020 TRABAJC DE GRADUACION 4

Cargo SDO |

| Institucion

N° de Horas l:l Grado I:I Calidad

L ]

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile

www.usach.cl

1T

_—
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Pagina: Propuesta Asuncion de Funciones (Pestafa: Datos Previsionales) 3 de 4

A continuacion, se detallan las secciones de la Pagina Datos Previsionales:
e Cabecera: [dem (Cabecera Pagina Propuesta).

Para una Situacion en la Usach “Primera Vez” y “Reincorpora” el Creador y
RRHH ingresan la informacion de la AFP del interesado. Para una Situacién en
la Usach “Ya Pertenece” el sistema carga la informacién de la AFP e Isapre del
contrato principal vigente del Interesado.

Caso “Primera vez” o “Reincorpora”:

En estos dos casos, tanto la informacién de AFP como la de ISAPRE debe
ser ingresada por el usuario de RR.HH al momento de aprobar la propuesta.

j/ Propuesta " Situacién | Datos Previsionales ‘{_ Documenios

ID Empleado:  21471531-3 Mariella Aubert ID Propuesta: NEXT
Direccion: matucana #23d Depto: Fecha Efectiva: 09072018

Fecha Nac:  26/01/1954 Comuna: estacién central Estado Propuesta:  Sin Solicitar
Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N°Registro Empl: 0 N* Borrador:

Estado Civil:  Soliero

Sexo: Femenina

. Anular | Aprobar |
Cocren E macicla g hﬂﬁ@ scach ol Tino Corren Comnie

Institucion Previsional: &}

Fecha Ingreso a AFP: el Nro. Folio AFP
Institucion de Salud: &}

Fecha Ingreso |sapre: Ei;l Nro. Folio Isapre
Cdadigo Cot. Salud: Mnto. Cot. Salud
Céd. Cot. GES Mnto. Cot. GES

Creador:
Validador:

Dir.Pregrado:

RRHH:
Bitdcora Propuesta Asuncién de Funciones

B Guardar | [=] Notificar | @Antualizar

Propuesta | Situacion | Datos Previsionales | Documentos
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Caso “Ya Pertenece’:

| Propuesta " Situacién " Datos Previsionales ‘(_ Documenios

ID Empleado:  21471581-3  |ariella Aubert ID Propuesta: NEXT
Direccién: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2018
Fecha Nac: 26/01/1084 Comuna: estacién central Estado Propuesta:  Sin Solicitar
Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N°Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino
Institucion Previsional: 003 AFP CUPRUM
Fecha Ingreso a AFP: 10/07/2018 Nro. Folio AFP 321
Institucion de Salud: 036 ISAPRE FUNDACION
Fecha Ingreso Isapre: 10/07/2018 Nro. Folio Isapre 684
Cédigo Cot. Salud: UF Mnto. Cot. Salud 3.100
Cod. Cot. GES UF Mnto. Cot. GES 1.100
Creador:
Validador:

Dir.Pregrado:

RRHH:
Bitacora Propuesta Asuncién de Funciones

B Guardar | [=] Notificar | ':JAntuaIizar |

Propuesta | Sitwacién | Datos Previsionales | Documentos

Pagina: Propuesta Asuncion de Funciones (Pestafia: Documentos) 4 de 4

Esta pestafia se compone de las siguientes secciones:

e Cabecera: idem (Cabecera Pagina Propuesta).

e Documentos Adjuntos: Esta seccion muestra la lista de documentos que
deben ser cargados a la propuesta por medio del botén Adjuntar. Los
documentos pueden ser subido con la propuesta en estado “Enviada al
Interesado”, los documentos marcados como obligatorios seran requeridos
para aprobar la propuesta. Los campos de esta seccién son los siguientes:
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| Propuesta j Situacién '} Dafos Previsionales |~ Documentos

ID Empleado:  21471581-3 Mariella Aubert

Direccion: matucana #28d Depto:

Fecha Nac: 26/01/1954 Comuna: estacion ¢
Lugar Nac: Ciudad: santiago
*Nacionalidad: |CHILE N° Registro Empl: 1]
Estado Civil:  Soltero

Sexo: Femenino

Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus

ID Propuesta:

NEXT

0aiovi2012
Sin Solicitar

Fecha Efectiva:

entral Estado Propuesta:

N°® Borrador:

Anular | Aprobar |

[~ TIOUNICar S510% valores , elming 108 GoCUmentos agumos
*Situacion Adm. Publica 1" Vez v Situacion en la Usach 1° Vez *Planta PROFHRS|C,  Grado Salarial S/
Documentos Adjuntos Personalizar | Buscar | 3 primero (4] 1.4de 4[] Uttimo
Oblig. Rol ID Usuario Fecha ID Documento Mombre Archivo Adjuntar
Certificado de Titulo Profesional original o Copia Visada
1 par Ministro de Fé de la Universidad que lo otorga (Sino Adjuntar'
esta registrado en la Plataforma SIAPER)
2 Declaracion Jurada de Ingreso Adjuntarl
Declaracion Jurada de Probidad Administrativa Adjuntar'
4 ¢ Proposicion de Nombramiento Adjuntarl
Creador:
Validador:

Dir.Pregrado:

RRHH:
Bitdcora Propuesta Asuncion de Funciones

& Guardar | ] Motificar L Actualizar |

Propuesta | Situacién | Datos Previsionales | Documentos

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl

Para ingresar los documentos se debe hacer click en Adjuntar,
seleccionar el archivo desde la carpeta de ubicacion y dar click

en Aceptar. Para finalizar, se debe guardar propuesta.

Una vez ingresados completados todos los campos
requeridos de la PAF, el usuario CREADOR debe aprobar
propuesta para enviarla al primer usuario aprobador, es decir,

a usuario VALIDADOR.
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| Propuesta | Situacién | Daios Previsionales {” Documentos

ID Empleado:  21471581-3 Mariella Aubert ID Propuesta: 0000000116
Direccidn: matucana #28d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018
FechaNac:  26/01/1984 Comuna: estacién central Estado Propuesta: Enviada al
Lugar Nac: Ciudad: santiago I nteresado
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino

. Rechazar Aprobar Imprimir
Correo-E mariglla. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus —I | |

*Modificar estos valores | elimina los documentos adjunios

Situacion Adm. Publica 17 Vez Situacion en la Usach 1° Vez Planta PROFHRS Grado Salarial S/G
Documentos Adjuntos Ultimo
Oblig. Rol ID Usuario Fecha ID Documento MNombre Archivo Adjuntar Descargar
Certificado de Titulo Profesional original o
Copia Visada por Ministro de Fé de la .
1 Universidad que lo otorga (Si no esta MI
registrado en la Plataforma SIAFER)
2 Declaracion Jurada de Ingreso Adjuntarl
Declaracion Jurada de Probidad ;
3 Administrativa MI
4 & Creador CREADCR 09/07/2013 Proposicion de Nombramienta Doc_para_propuesta. pdf Adjuntarl Descargarl
Auditoria
Creador: CREADCR 09/07/18 4:12:35PM | |

ks Segic Peoplesoft ConexcionesaPSFT [ HCMSBX [§ HCMTST [j i
people0l.usach.cl:8015 dice

Correo enviado a los siguientes destinos: Creador:
maritza.riguelme@usach.cl; Validador: maritza.riquelme@usach.cl.

(25000,171) Aviso de envio de correos, luego de aprobar o rechazar una
PAF.

|
"j Fropuesta ) Siuacion j Dalos Previsionales | Documentos
Cabecera

ID Empleado:  21471581-3 Mariglla Aubert VUUUUUUTTY
Direccion: matucana #23d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2013
Fecha Nac:  26/01/1954 Comuna: estacion central Estado Propuesta: - Solicitada
Lugar Nac: Ciudad: santiago

. . . N® Borrador: l:l
Nacionalidad: CHILE N?* Registro Empl: 1]
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino
Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus

*Modificar estos valores | elimina los documentos adjunios

Situacion Adm. Publica 1" Vez Situacién en la Usach 17 Vez Planta PROFHRS Grado Salarial §/G
Documentos Adjuntos
Oblig. Rol ID Usuario Fecha

ID Decumento
Certificado de Titulo Profesional original o

Copia Visada por Ministro de Fé de la N
! Universidad que lo otorga (Si no esta Adjuntar|

registrado en la Plaiaforma SIAPER)

Nombre Archivo

2 Declaracion Jurada de Ingreso Adjuntar
Declaracion Jurada de Probidad -
3 Administrativa o
4 ¥ Creador CREADOR 09/07/2018 Proposicion de Nombramiento Doc_para_propuesta.pdf Adjuntar| Descargar|
Auditoria
Creador: CREADCR 09/07/18 417:26PM

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl
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Aprobaciéon de la PAF

Los roles o usuarios del flujo de aprobacién de una Propuesta varian dependiendo del tipo
de contrato que se esté generando:

e Contrato de Profesores por hora:

Creador — Validador — Direccion de Pregrado — RR.HH.

El usuario aprobador, ya sea VALIDADOR, DIRECCION DE PREGRADO o RR.HH, debe
hacer ingreso al sistema.

Aprobacion usuario VALIDADOR

1.- Se debe ingresar al sistema

UNNERSIDAD PORTAL RECURSOS
DE SANTIAGO HUMANOS

fasmme | DE CHILE

ID Usuario: I\.!ALIDADOFE Seleccione un idioma:

English Espafiol
Contrasefia: [sesssees ansk Deutsch
Erancais Erancais du Canada
Italiano Magyar
Mederlands orsk
Paolski Portugués
Suomi Svenska
Para activar los indicadores de rastreo, haga Cesting B#*E
clic agui Et= Py Coimi
g {Hifd i 3
S oy gl

2.- Para realizar aprobacion respectiva, el usuario debe dirigirse a la pagina de
Propuesta de Asuncién de Funciones y buscar propuesta a aprobar.

Ruta de Navegacion:

Menu Principal > Administracion de Personal > Informacion de Puesto >
Propuesta de Asuncion de Funciones.
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La propuesta se puede buscar por ID de propuesta, ordenando ID Propuesta de
mayor a menor, o también por busqueda avanzada.

W usach TSN

[ = W Recursos Humanos

Buscar:
I> Mis Favoritos Propuesta Asuncion Funciones
[~ Administracion de Personal Buscar un Valar

[> Informacion Personal

= Informacion de F'uesl{:
Funcione
~ Honorarios Centro Costo Buscar por: Comienza por

- Consulia Honorarios
CCostos

[- Nomina Global y Ausencias Buscar | Busgueda Avanzada
- Cambio de Contrasefia —I

- Mis Personalizaciones
~ Mi Perfil de Sistema
= Mi Diccionario

W usach TEEEEEEEEEEE———_—_—__

Buscar:
I Mis Favoritos Propuesta Asuncion Funciones
[~ Administracion de Personal Buscar un Valar

[» Informacion Personal
= Informacion de Puesto

- Propuesta Asuncion de ! Buscar un Valor
Funcione

- Honorarios Centro Costo Buscar por: |ID Propuesia ¥ | Comienza por|:|

= Consulta Honorarios

CCostos
[- Nomina Global y Ausencias | i
Plean sl Con‘l{raseﬁa Buscar Busqueda Avanzada
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema Resultados de Busqueda
= Mi Diccionario [4] 18ded [p]
Segundo Apellido Nombre Estado Propuesta
0000000032 23833695-3 D&6M04/2018 Gu-doy {en blanco) Octavio Solicitada
0000000038 01495032-K 17/04/2013 GRAMSCH SANJINES ERNESTO ROBERTOC Solicitada
0000000045 11242228-5 23/04/2018 godoy godoy octavio Solicitada
0000000061 12688504-0 04/05/2018 godoy godoy octavio Solicitada
0000000062 01495032-K 07/05/2018 GRAMSCH SANJINES ERNESTO RCBERTO Solicitada
0000000084 01405032-K 0S/05/2013 GRAMSCH SANJINES ERNESTO ROBERTO Solicitada
= PEREF B eSS R Ao
000000116 21471581-3 0L/07/2018 Aubert {en blanco) Iariella Solicitada

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl T __F

e e e e
| A
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3.- El usuario VALIDADOR debe revisar todos los antecedentes, y una vez que esté
conforme con la informacién de la propuesta solicitada, debe dar clic la pestafa
Documentos y debera adjuntar los documentos obligatorios segun tipo de ingreso.

|/ Propuesta " Situacién y Datos Previsionales | Documentos

IDEmpleado:  15706276-K  CARLOS ALEXIS MONARDES VALDENEGRO ID Propuesta: 0000000005
Direccién: CLAUDIO GAY # N2172  Depte:  Depto.604 Fecha Efectiva:  09/05/2024
FechaNac:  04/071983 Comuna: SANTIAGO Estado Propuesta: Solicitada
Lugar Nac: SANTIAGO Ciudad: SANTIAGO

N® Registro Empl: 0

Estado Civil: Soltero
Sexo: Masculino

Rechazar Aprobar
Correo-E Tipo Correo —I D—I

*Modificar estos valores |, elimina los documentos adjuntos

Situacion Adm. Publica Pertenece Situacion en la Usach Pertenece Planta PROFHRS Grado Salarial 5/G

Documentos Adjuntos
Oblig. Rol ID Usuario Fecha ID Documento Nombre Archivo Adjuntar Descargar Limpiar

PROPOSICION DE . —

1 Creador PAF_CREADOR 28/05/2024 | Snen i o 05 1.pdf Adjuntar| Descargar| Limpial

2 Creador PAF_CREADOR 28/05/2024 PAF 2 pdf Adjuntar| ' Descargar| Limpiaf
DECLARACION

3 Creador PAF_CREADOR 28/05/2024 ARTICULO 36 LEY 3.pdf Adjuntarl Descargar| Limpiall
14.908

4 PAF FIRMADA Adjuntar |

FROPOSICION DE

5 NOMBRAMIENTO Adjuntar |

FIRMADA
RESPALDO .
B SOLICITUD | Adjuntar
Creador:  PAF_CREADOR 28105124 18:21:13
Validador:  PAF_VALIDADOR 28105124 17:33:50 |-
DirPregrado: PAF_PREGRADO 28105124 17:35:34  DDDDDD

RRHH:
Bitacora Propuesta Asuncidn de Funciones

& Guardar | &\ volver a Buscar | tElanterior en Listal *@Siguiente en Listal [=] Notificar | B+ Afiadir | | Actualizar/Visualizar

Propuesta | Situacidn | Datos Previsionales | Documentos

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl F
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4.- El usuario VALIDADOR debe revisar todos los antecedentes, y una vez que esté
conforme con la informacién de la propuesta solicitada, debe dar click en aprobar

para que ésta sea enviada al siguiente aprobador.

Jf Propuesta ' Situacian " Datos Previsionales " Documentos

IDEmpleado: 214715313 ariella Aubert ID Propuesta: 0000000116
Direccion: matucana # 25d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018

Fecha Mac: 26/01/1954 Comuna: estacion central Estado Propuesta: Solicitada
Lugar Nac: Ciudad: santiago

Nacionalidad: CHILE N® Registro Empl: 0 N* Borrador:

Estado Civil:  Soltero

Sexo: Femenina
Correo-E Tipo Correo  Campus —I D—I

mariella.aubert@usach.cl

Educacion Basica Educacion Media * Educacidn Universitaria «

Buscar Primero [4] 1.de1 [ Uttimo

Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCION EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencitn: 09/07/2013 Afio: 2012 Semestres: 12 Nivel de Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado <
Grados Académicos Buscar Primero (] 1 ge 1 [M Ottimo
Grado:
*Cod. OTROGRA para ingreso manual de un Grado Acad.
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencidn: Afio: Nivel de Clas.

Buscar Primero [4] 1de1 [ Uttimo

Posgrado:
*Cod. OTROPOS para ingreso manual de un Posgrado
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucién
Fecha Obtencidn: Afio: Nivel de Clas.

Luego de haber aprobado la propuesta, aparecera un mensaje indicando que se enviara un
correo al CREADOR vy al siguiente aprobador. Dar clic en Aceptar. Por otra parte, en la
seccion “Auditoria” es posible apreciar el historial de aprobaciones junto con la fecha y hora

de aprobacién por cada uno de los usuarios.

Por otra parte, es posible apreciar que una vez aprobada la solicitud de PAF, cambiar el
estado de dicha propuesta.




USACH

Peoplesoft ConexcionesaPSFT [ HCMSBX [ HCMTST [3

Segic

people0l.usach.cl:8015 dice

Correo enviado a los siguientes destines: Creador:
maritza.riguelme@usach.cl; Validador: maritzariguelme@usach.cl;
Dir.Pregrado: maritza.riquelme@usach.cl. (25000,171) Aviso de envio de
correos, luego de aprobar o rechazar una PAF.

J.f Propuesta Y Situacién | Dafos Previsionales |~ Documentos |

ID Empleado:  21471581-3 Iariella Aubert

Direccion: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: Qsrori201a
FechaNac:  26/01/1934 Comuna: estacién central Estado Propuesta: Aprobada por
Lugar Nac: Ciudad: santiago Validador
Nacionalidad: CHILE N°Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Saltero
Sexo: Femenino
Correo-E mariella.aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus

Educacién Basica * Educacién Media * Educacién Universitaria

Buscar Primero | | Ultimo

Titulo: TIT100 INGENIEROC DE EJECUCICN EN ARMAS

*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGC DE CHILE

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucién
Fecha Obtencion: 0g/o7i201s  Aflo: 2013 Semestres: 12 Nivel de Clas.  TITULO PROFESIGNAL  Titulo entregado

Grados Académicos Pri 4 1 ge 1 M Ultimo

Grado:

*Cod. OTROGRA para ingrese manual de un Grado Acad.
Institucion:

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencidn: Aifio: Nivel de Clas.

L ]
Auditoria
Creador: CREADOR 09/07/18 4:17:26PM
I Validador:  ALIDADOR 09/07/18 4:21:03PM I

Dir.Pregrado:

RRHH:
Bitdcora Propuesta Asuncién ds Funciones

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl




USACH

Aprobacién usuario DIRECCION DE PREGRADO

La aprobacion por parte de la DIRECCION DE PREGRADO sigue el mismo procedimiento
gue la aprobacion del usuario VALIDADOR, sélo que el estado de propuesta sera:

“Aprobada por Validador”.
Esto es:

- Ingresar al sistema

- Ingresar a Pagina de la PAF

- Revisar informaciéon contenida en la PAF

- Dar click en Aprobar.

UNNERSIDAD PORTAL RECURSOS
DE SANTIAGO

famsgf | DE CHILE

ID Usuario: DIRPREG

Contrasefia: |

Conexion

Para activar los indicadores de rastreo, haga
clic agui

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl

HUMANOS

Seleccione un idioma:
English
Dansk
Francais
Italiano
MNederlands
Polski
Suomi
Cestina
2=

Tz

o

Espafial

Deutsch

Francais du Canada
Magyar

Morsk

Portugués

Svenska

BEFiE

PwiCcklid

{EfiE o 3T




USACH

J.f Propuesta ' Situacion | Datos Previsionales j” Documentos

IDEmpleado:  21471581-3  Mariella Aubert ID Propuesta: 0000000116
Direccion: matucana # 25d Depto: Fecha Efectiva: o}
FechaNac:  26/01/1984 Comuna: estacién central Estado Propuestal Aprobada por
Lugar Nac: Ciudad: santiago Validador
Nacionalidad: CHILE N°Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino
Correo-E mariella.aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus MI ﬂ‘

Educacion Basica Educacion Media Educacion Universitaria <

Buscar Primero 4] 1 de1 L* Uttimo

Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCICN EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo

Institucion: 133 UNIY DE SANTIAGO DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion

Fecha Obtencion: pg/o7/2013  Afio: 2018 Semestres: 12 Nivel de Clas.  TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado

Grados Académicos Buscar Primero 4] 1 de1 L* Uttimo

[dem a aprobacion de usuario VALIDADOR.

Segic Peoplesoft Conexciones a PSFT  [] HCMSBX [ HCMTST [3

Correo enviade a los siguientes destinos: Creador:

maritza.riquelme@usach.cl; Validador: maritza.riquelme @usach.cl;

Dir.Pregrado: maritza.riquelme@usach.cl; RRHH:
octavio.godoy@segic.usach.cl. (25000,171) Aviso de envio de correos,

Propuesta Y Sifuacion |} Dalos Previsionales } Documenios luego de aprobar o rechazar una PAF.
|
ID Empleado:  21471551-3 Mariella Aubert -
Direccion: matucana #25d Depto:
Fecha Nac: 26/01/1954 Comuna: estacion ceniral Estado Propuesta: Aprobada por Dir. |
Lugar Nac: Ciudad: sarntiago PreQFado
o .

Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltere
Sexo: Femenino
Correo-E mariella.aubert@usach.cl Tipo Correo Campus

Educacién Basica ¥ Educacion Media ¥ Educacion Universitaria

Buscar Primero [*] 1.de 1 LY Uttimo
Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCION EN ARMAS
*Cod. OTRQO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencidn: 09/07/2013 Afio: 2013 Semestres: 12 Nivel de Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado
Grados Académicos Primero [*] 1 de 1 (¥ Ultimo

Grado:

*Cod. OTROGRA para ingreso manual de un Grado Acad.
Institucion:

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencidn: Afio: Nivel de Clas.

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl

|




USACH

Creador: CREADOR 09/07/18 4:17:26PM

i (4] Mallnanoe Jomnza 4210300
Dir.Pregrado: DIRPREG 090718 4:22:25PM I
RRHH:

Bitdcora Propuesta Asuncion de Funciones

Aprobacién usuario RR.HH (Recursos Humanos)

La aprobacién por parte de RR.RR sigue el mismo procedimiento que la aprobacién del
usuario VALIDADOR, sin embargo, previo a la aprobacion, el usuario de RR.HH debera
ingresar los datos previsionales cuando se trata de un caso “Primera vez” o “Ya Pertenece”.
El estado de la propuesta sera: “Aprobado por Dir. Pregrado”.

Por tanto, los pasos a seguir son:

Ingresar al sistema

- Ingresar a Pagina de la PAF

- Revisar informacion contenida en la PAF

- Ingresar Datos Previsionales, si corresponde.
- Dar click en Aprobar.

g

UNWERSIDAD PORTAL RECURSOS

DE SANTIAGO HUMANOS
DE CHILE
. Seleccione un idioma:
ID Usuario: IRRHH
English Espafiol
Contrasefia: | Dansk Deutse
Francais Francais du Canada
Conexion Italiano Magyar
Nederlands orsk
Polski Portugués
Suomi Svenska
Para activar los indicadores de rastreo, haga Cestina B+
clic aqui =0 Pyckmii
Bl il L
4 L il

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl F__F




USACH

J( Propuesta % Situacion | Datos Previsionales )" Documenios

ID Empleado:  21471561-3  |ariella Aubsrt ID Propuesta: 0000000116
Direccion: matucana # 258d Depto: Fecha Efectiva: Qo/gr2012
Fecha Nac: 26/01/1954 Comuna: estacion central Estado Propuesth: Aprobada por Dir.
Lugar Nac: Ciudad: santiago PreQrado

S . N° Borrador:
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: ] L1

Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino

N Rechazar Aprobar
Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus —I
Educacion Bédsica ¥ Educacion Media Educacion Universitaria

Buscar Primero 141 1 de1 ¥ Ultimo

Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCICN EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo

Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion

Fecha Obtencion: pg/o7i201s  Afio: 2012 Semestres: 12 Nivel de Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado

Grados Académicos Buscar Primero ] 1 de 1 ¥ Ultimo

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile — IE
www.usach.cl L ‘,: H




USACH

En caso de que el usuario de RR.HH apruebe la PAF sin completar la informacion de la
pestafa “Datos Previsionales”, aparecera el siguiente mensaje:

1arks Segic Peoplesoft Conexciones a PSFT [ HCMSBX [4 HCMTST
people0l.usach.cl:8015 dice

Los Datos Previsionales deben ser llenados (25000,176) Los Datos
Previsionales deben ser llenados

Aceptar

P ——
J( Propuesta Y Situacion IY Datos Previsionales Yl Documentos \
Re—

ID Empleado: 214715813 arielia Aubert ID Propuesta: 0000000116
Direccién: matucana #28d Depto: Fecha Efectiva: 09/07/2018

Fecha Nac: 260111954 Comuna: estacion ceniral Estado Propuesta: Aprobada por Dir.
Lugar Nac: Ciudad: santiago PreQFado
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N* Borrador:

Estado Civil:  Solterc

Sexo: Femenino

i Rechazar Aprebar
Correo-E mariella. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus —I —I

Educacion Basica * Educacion Media Educacion Universitaria
Buscar Primero [*] 1 de 1 ¥ Ultimo
Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCICN EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGO DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: ogorizo1g  Aflo: 2013 Semestres: 12 Nivel de Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregade &
Grados Académicos Buscar  Primero [ 1 de 1 [H Ulimo
Grado:
*Cod. OTROGRA para ingreso manual de un Grado Acad.
Institucién:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: Aiio: Nivel de Clas.
Buscar  Primero [ 1 de 1 M Ultimo
Posgrado:
*Cod. OTROPOS para ingreso manual de un Posgrado
Institucién:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: Afio: Nivel de Clas.

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile ) T

www.usach.cl T F o

19999 9%




El usuario debe dar click en Aceptar y completar los campos solicitados de la pestafia
“Datos Previsionales”.

Una vez completados los datos previsionales del Interesado, se procede a aprobar la PAF
lo cual se vera reflejado en la seccion “Auditoria”.

o | people0l.usach.cl:8015/psp/hem30tst/EMPLOYEE/HRMS/c/USC_PAF.USC_ING_PAF_GBLGBL?PORTALPARAM_PTCNAV=USC_ING_PAF_GBL&EOPP.SCNode=H

Peoplesoft Conexciones a PSFT

Seqgic

[ HCMSBX [ HCMTST

]

Propuesta | Siuacion }" Datos Previsionales Y Documenios |

ID Empleado:  21471581-3 IMariella Aubert
Direccion: matucana

Fecha Nac: 26/01/1954

Lugar Nac:

Nacionalidad: CHILE

Estado Civil:  Soltero

Sexo: Femenina

Correo-E mariglla.aubert@usach.cl

Institucion Previsional: 003 AFF CUPRUM

Fecha Ingreso a AFP: 1000712018

#23d Depto:

people0l.usach.cl:8015 dice

Correo enviado a los siguientes destinos: Creador:
maritza.riquelme@usach.cl; Validador: maritza.riguelme®@usach.cl;
Dir.Pregrado: maritza.riquelme@usach.cl; RRHH:
octavio.godoy@segic.usach.cl. (25000,171) Aviso de envio de correos,
luego de aprobar o rechazar una PAF.

Comuna: estacion central

Ciudad: santiago
N® Registro Empl: [}

Tipo Correo  Campus

Nro. Folio AFP

w
!

Estado Propuesta: Aprobada por
RRHH
L]

N® Borrador:

nformacion ISAPRE

Nro. Folio Isapre

Mnto. Cot. Salud 3.10

Institucion de Salud: 036 ISAPRE FUNDACICN
Fecha Ingreso Isapre: 10/0712018

Codigo Cot. Salud: UF v

Céd. Cot. GES UF M

Mnto. Cot. GES

o
(=R )

Creador: CREADCR
WALIDADOR

Dir.Pregrado: DIRPREG

Validador:

0807118 4:17:26PM
089/07/18 4:21:03PM
0907118 4:22:25PM

A0/07/18 10:31:01AM I

RRHH: RREHH
Bitacora Propuesta Asuncién de Funciones
B Guardar | £\ volvera Buscar | t[ElAnterior en Lista | +[ElSiguients en Lis‘tal [=] Netificar | L Actualizar

ropuesta | Situacién | Datos Previsionales | Documentos

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile

www.usach.cl

1T
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Rechazo de solicitud de PAF

En caso de que cualquier usuario aprobador quisiera rechazar propuesta por algin motivo
en particular, debera completar el campo habilitado en la pestana “Propuesta”, seccion
“Auditoria” explicando el motivo de su rechazo para que el usuario CREADOR pueda
realizar las modificaciones correspondientes.

Dicha situacion se puede apreciar en las siguientes imagenes:

1. El usuario aprobador correspondiente, debe escribir el motivo de rechazo y luego hacer
click en el botén “Rechazar”.

J.f Propuesta {_Situacion " Dafos Previsionales '} Documentos

ID Empleado:  21471581-3  Mariella Aubert ID Propuesta: 0000000119
Direccion: matucana #28d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2018
Fecha Nac: 26/01/1984 Comuna: estacion central Estado Propuesta: Aprobada por Dir.
Lugar Nac: Ciudad: santiago Pregrado
Nacionalidad: CHILE N°Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenina
Correo-E mariglla. aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus M‘ ﬂl

Educacion Basica * Educacion Media * Educacion Universitaria

Buscar Primero [ 1de 1 [ Ultimo

Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECUCION EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIY DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: pgo7i201a  Afior 2018 Semestres: 12 pjvelde Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado
Grados Académicos Buscar Primero 4] 1 de 1 (¥ Uttimo
Grado:
*Cod. OTROGRA para ingreso manual de un Grado Acad.
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: Afio: Semestres: Nivel de Clas.

Buscar Primero [ 1de 1 [ Ultimo

Posgrado:
*Cod. OTROPOCS para ingreso manual de un Fosgrado
Institucion:
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: Afio: Semestres: Nivel de Clas.

Ulnt-Men-Bas: 001001001 RECTORIA




USACH

2. Si el usuario aprobador olvidé escribir comentario de rechazo, el sistema alertara con un
mensaje para que éste escriba el motivo en la casilla de la seccion “Auditoria” y hacer
nuevamente click en “Rechazar”.

ks Segic Pecplesoft Conexciones a PSFT [ HCMSBX [ HCMTST [3

Debe ingresar un comentario. (25000,190) Para rechazar la propuesta es
necesario ingresar el motivo en los comentarios.
I Aceptar I

}f Propuesta | Situacion " Dafos Previsionales | Documentos

ID Propuesta: 0000000119

ID Empleado:  21471581-3 Mariella Aubert

Direccion: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2013
Fecha Nac: 26011984 Comuna: estacion ceniral Estado Propuesta: Aprobada por Dir.
Lugar Nac: Ciudad: santiago PreQrado
Nacionalidad: CHILE N*® Registro Empl: 1] N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenina
Correo-E mariella.aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus MI ﬂl
Educacion Basica Educacion Media Educacion Universitaria
Buscar Primero 141 1 de1 ¥ Ultimo

Titulo: TIT100 INGENIERC DE EJECU'CION EN ARMAS

*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo
Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGOC DE CHILI?

*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion
Fecha Obtencion: 0g/o7i201a  Afio: 2018 Semestres: 12 pjyelde Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado
Ulnt-Men-Bas: 001001001 RECTORIA
U. Mayor: 1 RECTORIA
C.deCosto: 0 SIN INFCRMACICN
Planta: PROF.HRS PROFESOR HORAS CLAgES Calidad:  conTRATA Jornada HORAS DE CLASES

Estamento:  ACADEMICO Horas Estnd.:  40p

Plan Salarial: 0002 PLAN ACADEMICOS Grado: gz PROFESOR Jerarg/Cat.:  AYU PR
As. Gremial: 0004 SIN ASOCIACION Nivel: SN NA Rango: NIA NIA
Cd Puesto: 001074  HORAS CLASE Rinde Fianza Escala: 78 HABER AYUDANT
PROFESOR 14HORAS
*Cd.Puesto 000000 ingreso manual de un puesto *Campos para |a Proposicion de Nombramiento
N° Sesion: 65321
A contarde:  16/07/2012 Hasta 31/07/2013 Fecha Sesion: 16/07/2018

*Cod. 59959 para ingreso manual de una Asignatura

Personalizar | Buscar | ] Primero [*] 1 de1 ¥ Ultimo
Codigo Asignatura Descripcién N° de Horas Codigo Carrera  Cddigo Asignatura
10045 LECTOCOMPRENSION EN INGLES 4 X654987 321654 =
Creador: CREADCR 10/07/18 11:52:20AM
Validador: VALIDADOR 10/07/18 11:53:13AM
Dir.Pregrado: DIRFREG 10/07/18 11:53:45AM

RRHH: I <«

Bitacora Propuesta Asuncién de Funciones

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl
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3. Luego, el sistema mostrara un mensaje a los aprobadores que ya han aprobado
anteriormente la PAF y al usuario CREADOR para que haga las modificaciones respectivas.
Aceptar el mensaje.

o peopledl.usach.cl:8015/psp/hcm90tst/EMPLOYEE/HRMS/c/USC_PAF.USC_ING_PAF_GBL.GBL?PORTALPARAM_PTCNAV=USC_ING_PAF_GBL&EOPP.SCNode=HR

Segic Peoplesoft Conexciones a PSFT [ HCMSBX [ HCMTST [4 .
people0l.usach.cl:8015 dice
Correo enviade a los siguientes destinos: Creador:
maritza.riquelme@usach.cl; Validador: maritzariguelme@usach.cl;
Dir.Pregrade: maritza.riquelme@usach.cl; RRHH:
octavio.godoy@segic.usach.cl. (25000,171) Aviso de envio de carreos
Propuesta ' Situacion ' Daios Previsionales | Dot i luego de aprobar o rechazar una PAF.
ID Empleado:  21471581-3 Mariella Aubert Aceptar
Direccidn: matucana #28d Depto:
Fecha Nac: 26/01/1954 Comuna: estacién central Estado Propuesta: Rechazada por |
Lugar Nac: Ciudad: santiago RRHH
o .
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N* Borrador:
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino
Correo-E mariella.aubert@usach cl Tipo Correo  Campus
Educacion Basica Educacién Media Educacion Universitaria <

Buscar Primero Y1 1 de 1 X Ultimo

Titulo: TIT100 INGEMIERC DE EJECUCICN EN ARMAS
*Cod. OTRO para ingreso manual de un Titulo

Institucion: 133 UNIV DE SANTIAGC DE CHILE
*Cod. OTRA para ingreso manual de una Institucion

Fecha Obtencion: 0&/07/2018 Afio: 2013 Semestres: 12 Nivel de Clas. TITULO PROFESIONAL  Titulo entregado

Grados Académicos Primero | | Ultimo

Correo enviado con motivo de rechazo:

Propuesta de Asuncion de Funciones: Id: 0000000119 | Estado: Rechazada por RRHH Recibidos  x

2  peoplesoft@segic.usach.cl
" parami, mi[~

Estimado(a),

Junto con saludar, se informa que tiene el contrato del Sr. Mariella Aubert, fue rechazado y devuelto a su unidad de origen por los siguientes motivos:

SE RECHAZA POR TESTED FUNCIONAL.

Informacion de la Propuesta

Identificador : 0000000119
Estado :  Rechazada por RRHH
Comentarios : SERECHAZAPOR TESTEDQ FUNCIONAL.
Link http:/ipecple0i.usach.cl:3015/psplhe mI0tstt EMPLOYEE/MHRMS/c/
USC_PAFUSC_ING_PAF_GBL.GBL?USC_ID_PAF=000000011%
Atte,
N.N

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile T

www.usach.cl
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Reportes: PAF vy Proposicion de Nombramiento (PN)

Para obtener los reportes Propuesta de Asuncion de Funciones (PAF) y Proposicion de
Nombramientos (PN), se encuentran los botones “Imprimir” y “Actualizacion”.

e Imprimir: Al hacer clic en este boton se encola un proceso Crystal por cada
reporte. Se habilita el botdn Actualizacion.

J.f Propuesta Y Situacian Y Datos Previsionales Y Documentos \.I

ID Empleade:  21471581-3 Mariella Aubert ID Propuesta: 0000000117
Direccion: matucana #23d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2018
FechaNac:  26/01/1084 Comuna: estacién central Estado Propuesta: ENVviada al
Lugar Nac: Ciudad: santiago Interesado

o : 1234567589
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N* Borrador
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenino | |

. Rechazar Aprobar Imprimir

Correo-E mariella.aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus —I

e Actualizacion: Al hacer clic en este boton se consulta si el o los procesos han
terminado, si estos no han concluido el boton seguira disponible, en caso
contrario el botdn se deshabilitara y se habilitara por cada reporte un hipervinculo
hacia el documento con la imagen de un documento pdf.

ks Segic Peoplesoft Conexciones a PSFT [ HCMSBX [§ HCMTST [3

La Impresién aun no ha finalizado. (25000,191) La Impresion aun no ha I
finalizado.

‘( Propuesta % Sifuacion ) Datos Previsionales " Documenios

ID Empleado:  21471581-3  jariella Aubert ID Propuesta: 0000000117
Direccion: matucana #25d Depto: Fecha Efectiva: 10/07/2013
FechaMac:  26/D1/1984 Comuna: estacion central Estado Propuesta: ENviada al
Lugar Nac: Ciudad: santiago Interesado
Nacionalidad: CHILE N° Registro Empl: 0 N*® Borrador: 123456789
Estado Civil:  Soltero Actualizacion |

Sexo: Femenino
Correo-E mariglla.aubert@usach.cl Tipo Correo  Campus —I —I

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE
Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile
www.usach.cl F__.F




USACH

J.f Propuesta { Situacin " Datos Previsionales | Documenios

ID Empleado: 21471581-3
Direccion: matucana
Fecha Nac: 26/01/1984
Lugar Nac:

Macionalidad: CHILE
Estado Civil:  Soltero
Sexo: Femenina
Correo-E

mariella.aubert@usach.cl

Mariella Aubert
#23d Depto:

Comuna: estacion central

Ciudad: santiago

N° Registro Empl: 0

Rechazar |

Tipo Correo Campus

ID Propuesta:

0000000117

Fecha Efectiva: 107072018
Estado Propuesta: Enviada al

Interesado
N° Borrador: 123456789

Jﬂﬂﬁﬂ

Aprobar

. USACH

N° PAF: 0000000005

PROPUESTA Y ASUNCION DE FUNCIONES
(Ley N° 17,654, articulo 38)

Unidad Mayor FACULTAD DE INGENIERIA 40
M- Cenro de Costos DIR. DE GESTION DE PERSOMAS 33
Unidad Menar DEPTO INGENIERIA ELECTRICA 041041041
| Cadula Identigad 15TIG2TEK | Lugar y Facha Nacimlento | SANTIAGO | o | o | is8
[ monamDes [ vALDENEGRO [ cARLOS ALEMS |
| #eslido Patema | Apsllice Matemo | Nombres |
CLAUDIO GAY N"2172. SANTIAGO. SANTIAGO carlos. monardes@usach <l
Nacionalidad Domiclic Comeo
[ Titulo | [ FechaObtencién | Nro. |
| ADMBMESTRADOR PUBLICO | UNI DE SANTIAGD DE CHILE | o200 | o |
[ Grado Académico [Institucién [ Fecha Obtencién |
| LICENGIADG EN CIENCAS DE LA ADMINISTRACION FLBLIGA | UINIV DE SANTIAGO D CHILE | z=az-a007 |
Tipode Ingreso:
Ingresaala Pertence ala Se Reincorpora 5e Reincorpora Ya Pertence ala Ingreso ala
ini io Admini: i con menos de & con mas de § Universidad USACH
Publica Piblica meses meses
X
Indetificacién del cargo:
Cargo [ Nivel [Grado [Rango| Calidad [ Funcin I Jerarquia
PROFESOR HORAS CLASES | | | CONTRATA |Hw\-sm=
Asignatura [N Hrs. [ Cateqoria Calidad
NEUROLOGIA | 5 ADUUNTD | CONTRATA
oe | 4 ADIUNTD | CONTRATA
Cargo o actividad que seg desempefiando en el otro Servicio Piblic
Lugar de Desempefio Cargo Grado| Mivel | Rango M°Horas | Calidad

Asumid funciones a contar

=
[Dia] Mes [afo ]

"0 HASTA QUE SUS SERVICIOS SEAN NECESARIOS™

Firmas:

Interesado:

Directve
Superior:

Fecha:

Fecha__J.




USACH

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

USACH

Proposicion de Nomb

En Cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Universitario Nros 25y 26 de 1986, y el Consejo de la

FACULTAD DE

INGENIERIA en su Sesion N° 2 de fecha

solicitud del Departamento de
de Don(a) _CARLOS ALEXIS

DEPTO INGENIERIA ELECTRICA

MONARDES WVALDENEGRO Rut N*

16-05-2024

alendida la

ha estudiado los antecedentes
15706276-K  se ha resuelto

ratificar al Sr. Rector su nombramiento como:

Identificacion del Cargo

| Cargo PROFESOR HORAS CLASES

Jornada HORAS DE CLASES

Centro Costo DIR. DE GESTION DE PERSONAS

Grado
| Rango
| Jerarquia

Calidad CONTRATA
| Categoria ADJUNTO |

N°Horas 12

Fecha Inicio 01/08/2024

Fecha Témmino 301272024
| Asignaturas. NEUROLOGIA 8

ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE SERVICIOS 4
Secretario de Facultad Decano
Firma y Timbre: Firma y Timbre:
AL SEROR

RECTOR DE LA

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

Pragsnts

Av. Libertador Bernardo O"Higgins n°3363 - Estacion Central - Santiago — Chile

www.usach.cl




