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SOLICITUD DE
FACTURACION




PROCEDIMIENTO

Para el ingreso de solicitudes de facturacion y posterior cobro de esta, se deberd seqguir el
siguiente procedimiento.
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TIPOS DE FACTURAS

Existen 2 tipos de facturas que pueden ingresar las y los solicitantes de PeopleSoft, estas se clasifican de |a
siguiente manera:

e FAE - Factura Afecta Electronica: Son aguellas facturas que se encuentran afectas a IVA

e FEE - Factura Exenta Electronica: Son aquellas facturas que se encuentran exentas a IVA

Nota: Si la factura a emitir es mixta (lineas afectas y lineas exentas), se debe clasificar como tipo afecta y en el
desglose de cada linea se debe indicar el concepto de venta afecto y exento segun corresponda.




PASO I:

NAVEGACION:

- Menu Principal > Clientes > Informacion de cliente > Informacion General

e 1.-Ingresar rut de cliente en el siguiente formato:

Rut Cliente 78.172.420-3 --> Formato PeopleSoft: 0781724203

e 2 .- Luego hacer clic en el botdon "Guardar"

VERIFICACION INFORMACION DE CLIENTE

Para crear una factura, se debe verificar la informacion del cliente para no incurrir en errores, ya sea en direccion,
giro comercial, etc

Informacion General

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar.

D Set:

D Cliente:

Nombre 1:
Nombre 2:

Teléfono:
Ciudad:

Region:

Codigo Postal:

Pais:

Incluir Historial

Afiadir un Valor

L

omienza por
omienza por
omienza por
omienza por
omienza por
omienza por
omienza por

omienza por ¥

Corregir Historial

Borrar

Mayus/Minus
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PASQO 2:

e En esta pagina, se debe verificar el campo Nombre 1y la seccidon Detalles Direccidon

o -l - CO rres po N d e a | NOoOMm b = d el Cl |e nte’ Opciones de Facturacion Opcionas de Clientes Envio Opciones de Clientes Venta Informacion General Varios
se verifica que se encuentre escrito D Set.
correctamente.

UsacH 1D Cliente: 0781724203

*Estado: Activo Nivel: | Fijo

*Fecha Alta: 01/01/1900 |5 *Desde: [01/01/1500 [5 *Tipo: | Usuario 1
e 2 - Se debe verificar que la direccion “Nombre 1: SOC DE DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA U DE *Nombre Corto: [SDT
corresponda a la facturacion Nombre 2: Pais: CHL

|:'jd igD Maneda: :: d L ) |: |'5 I:aIT'I hii:l: |:|E|E"EF‘;: * PEIIS Fl-lil-"-_-i F.al : |- HL C |"'|i|'

e 3 .- Finalmente se debe hacer clic en la pestana
“Fecha Efectiva: “Estado: Activo "Informacion General Varios" y verificar el giro comercial
Cd Fiscal: Codigo ldioma: Espariol en el Campo ”Nom bre 3”

Naturaleza: v | Lugar Servicio:

Mombre Alternativo 1: Nombre Alternativo 2: Informacidn General Opciones de Facturacion QOpciones de Clientes Envio Opciones de Clientes Venta

Pais: ID Set: USACH ID Cliente: 0781724203 S0OC DE DESARRCOLLO TECNOLOGICO DE LA U DE

Direccion 1: AV. LIBERTADOR BERNARDO O

Direccion 2: Ver Informacion Telefonica *Nombre 1: s0C DE DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA U DE

Direccion 3 Ver Mapa

Nombre 2:

Direccion 4: Nombre 3: EMPRESAS DE PUBLICIDAD 3

Regién : “. Region Limite Ciudad
Metropolitana

Ciudad: 3 2 Cd Postal:

ID Contrib:

ID Set Proveedor: 1D Proveedor: 0781724203 @ Informacién Proveedaor

Comuna Usuario Workflow:

Sitio Web Cliente: Ir a URL Sitio Web

Simbolo Stock: Ir a Simbolo Stock
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CREACION SOLICITUD DE FACTURA

NAVEGACION:

- Menu Principal > Facturacion > Mantenimiento Facturas Sistema > Facturacion Estandar

Facturacion Estandar

e 1.- Hacer clic en |la pestana "Anhadir un Valor"

Buscar un Valor

e 2 - Se debe agregar los datos de acuerdo al siguiente detalle:

Unidad Negocio: LUSACH A
e Unidad Negocio: se deja por defecto "USACH" Factura: NEXT
|D Tipo Factura Sistema:
e Factura: no se modifica Origen FacSis:

Cliente:

e |ID Tipo Factura Sistema: se hace clic en el icono y se indica la opcidon (Factura Afecta Fecha Factura:

Fecha Contable:

o Factura Exenta)

e Origen FacSis: se hace clic en el icono y se indica la opcidn

e Cliente: se indica el rut del cliente en el formato indicado anteriormente
e Fecha Factura: se indica la fecha actual

e Fecha Contable: se indica la fecha actual (misma fecha de factura)

e 3 - Hacer clicen el boton "Anadir"
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PASQO 2:

e 4 - Corresponde al estado inicial de la factura, este debera ser cambiado a RDY (Lista para facturar) una vez
gue se hayan ingresado todos los datos de |la factura y posteriormente guardado (generacion ID de factura)

e 5 .- Se debe indicar la forma de pago Linea - Info 1
que tendra la factura, en este campo : USACH  Factura: Antes Impto: 0 cp &
se registra el banco. Se hace clic en el _ _ L —
. . . 2. | Fecha Factura: 2/ D Ciclo: DIARIO
Icono y se selecciona la opcidon “Tp: 3. OrFacSis: 3, “Frecuencia: Una Vez
CorreSpOndieﬂte “Cliente: 0761724203 &, Subcint 1: Subclnt 2:
SOC DE DESARROLLO TECNOLOGICO
o 6 E t . t | *Formulario Factura: : WL = De: ) Hasta Fecha:
- En este campo se registra la ocha Contabe 5 Cond Pago T A Mét Pago: Cheque
cuenta corriente del banco. Se debe 5 Cuenta Bancaria: 3]6 Namero Legat:
hacer CliC en el icono y Se|eCCiOﬂal’ |a Vend: 00 - Telefono Consulta Facten: - Tipo Uso NC/IND
. 7 . 00 - Cobrador: 001 A
opcion Correspondlente Autorizacion Facturacion: 0001
A Info Cabecera 2 Direccion Dlireccion Copia
e 7 .- Luego se hace clic en |la pestana Notas Entrada Répida

Resumen Busqueda FacSis Busqueda Lin Navegacion: Cab - Informacidn 1

"Linea-Infol"

') Guardar = |[Z7] Notificar =% Actualizar | Aciz/Visualizar

Cabecera - Info 1 | Linea - Info 1
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PASQO 3:

Seleccione uno de los v;
siguientes:

e 8 .- En el campo "Tabla" se debe hacer clic en el icono e indicar la opcion "ID Cargo PS/BI"
e En el campo "ldentificador" se debe indicar el concepto de venta que tendra la linea

Cancelar

e Por ejemplo, si la factura es por
arriendo de inmueble, el

Cabecera - Info 1

t d t z UN: USACH Factcn: 0781724203 Antggfimpto:
concepto ade venta sera Factura: NEXT SOC DE DESARROLLS =] & Méx Filas:
"Arriendo con instalacion" TECNOLOGICSETA U D

(Identificador O0O00015)

Extendido Neto:

e O - Cantidad unitaria de la linea “Tabla: &, *ldentificador: @, *Descripcién:

e 10 .- Valor neto de la linea O Fecha Inicial

*Unidad Medida: < A Fecha: I
e 11 .- Si la factura tiene mas de Prc Uni: 10 Tipe Linea: EV @ @ Acumular

una ||nea’ con |OS botones Extendido Bruto: | Cd Fiscal: N Fxnc
se puede ag rega ro q U Ita r Menos Descuento: cert Exencion:
lineas segun corresponda Més Recargo:

Extendido Neto:

Importe IVA: 0 Info I\VA

Impte Impuesto:

Neto Mas Impuesto:




Pag. 9 - CREACION SOLICITUD DE FACTURA

PASQO 4

e 12 .- Luego de ingresar la informacion indicada en la pagina "Linea-Infol", se debe ingresar la informacion
presupuestaria. Para ello se debe hacer clic en "Navegacion" y hacer clic sobre |la opcidon "Contab - Distribucion

INngresos”

Cabecera - Info 1

UN: USACH Factcn: 07i 03 Antes Impto:
Factura: NEXT S0OC DE DESARROLLO Max Filas:
{ Cab - Informacién 2 o elavoe & @
Cab - Informa Pedido
4 Cab - Informacidn Varios
3| Cabecera - Distribucién AR Sec: ' Linea: Extendido Neto:
) Cabec | - Info (o] “Tabla: 2 *ldentificador: 0000015 %, *Descripcion: con Instalacian
Cabec
Cantidad: 0000 Fecha Inicial: 5
*Unidad Medida: 4 A Fecha: )
Prc Uni: 200,0000 Tipo Linea: EV ¢ Acumular
Extendido Bruto: 200 Cd Fiscal: Exnc

Cert Exencion:
Menos Descuento:

Mas Recargo:

Extendido Neto:

mporte [VA: 0 Info 1WA

accign C Sratuita
) Distribucion Descnto/Rgo
Entrd Cont Informacion Direc

. .. d Cont escuento/Recargo
Lin - Informacién 1 Entrd Cont Descuento/Recargo

MNavegacion: Lin - Informacion 1 Resumen Biisc Busqueda Lin Navegacién: Lin - Informacicn 1 Ant Sig

(5 Guardar | |[Z] Motificar =% Actualizar 2| Adz/Visualzar

Cabecera - Info 1| Linea - Info 1
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PASQO 5:

e La distribucion presupuestaria se debe indicar por cada linea que tenga la factura, el Item viene por defecto
(predefinido en el concepto de venta)

e 13 .- Se debe indicar el centro de Eabeceaaining.) (ol ineslningd
costo del solicitante UN: USACH Factcn: 0781724203 Antes Impto: 200 CLP
Factura: NEXT S0OC DE DESARROLLO ax Filas: 15
TECHNOQLOGICO DE LA U DE E @ Max Fila E E
e 14 .- Se indica cdédigo de proyecto

SOlO Si Corresponde SEC! ' Linea: Extendido Neto:

Identificador: 0000015 Descripcion: Arrien®o con Instalacian

Bl Crea Entradas Cont GL

e 15 .- Se indica codigo de carrera solo
Si Corresponde Informacion Referencia | [F=2¥)

Cadigo Cuenta Manual UExpl -Cos Item .arre nvencion

+ —| 0002 4122001 e ) @ 1124

Porcentaje: 100,00 Importe: 200 Extendido Bruto:

Ir A: Linea - Info 2 Impto Entrd Cont Descuento/Recargo
Motas Entrada Rapida
Resumen Busqueda FacSis Busqueda Lin Navegacion: Contab - Distribucion Ingresos

n| Guardar = Motificar =5 Actualizar 2| ActzNisualizar

Cabecera - Info 1| Linea - Info 1 | Distribucion Contab/Ingresos
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e 16 .- Una vez ingresada la distribucion presupuestaria, se debe indicar la descripcion (glosa) por cada linea
que contenga la factura. Para ello se debe hacer clic nuevamente la lista desplegable "Navegacion"

Cabecera - Info 1 Linea - Info 1

UN: USACH Factcn: 0781724203 Antes Impto:

Factura: NEXT SOC DE DESARROLLO E & MaxFilas:

| TR TECNOLOGICO DE LA U DE
Contab - Distribucion Ingresos

Contab - Gastos/Inventario U

Contab - Info Estadisticas . . _

Contab - No EacdoSis AR : Linea: Extendido Neto: 500

Contab - Pagos InterUnidad Identificador: Descripcion: Arriendo con Instalacion

Descuento/Recargo

Descuentos/Recargos Diferidos Bl Crea Entradas Cont GL

Direccion Copia Gratuita e -

Distribucion Descnto/Rgo Lol [

Informacion Direc

Lin - Informacion 1 Cuenta Manual  UExpl C.Costo Carrera Invencion

Lin - Informacion 2

Lin - Informacién Fisc 4122001 [ ] 3 |[024

Lin - Informacion VA

Lin - Informacion Pedido
o Bruto: Lin - Informacion Proyecto

Lin - Informacion Servicio

Lin - Informacion Vrs

Entrd Cont Linea - Datos Hoja Trabajo Ir A Linea - Info 2 Impto Entrd Cont Descuento/Recargo

ntirada Rapida
Mavegacion: Resumen Busqueda FacSis : Navegacion: Contab - Distribucion Ingresos

Informacion Referencia | =T H

Porcentaje: 100,00 Importe: 500 Extendido Bruto:

' Guardar =" Motificar =% Actualizar 2| ActziVisualizar

Cabecera - Info 1 | Linea - Info 1 | Distribucién Contab/Ingresos
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PASQO 7.

Cabecera - Info 1 Linea - Info 1
o |7 -Se hace CliC en e| icono y =) pincha |a UN: USACH Factcn: 0781724203 Antes Impto: 500 CLP [%:
. Factura: NEXT "._. JEL ._"'.f.l‘EI‘H':]LL.':] E @ Max Filas: 15 |§| E
opcion "Nota general [ TECNOLOGICO DE LA U DE

Ver 100 Primero [4] 1-2de2 [ Ultimo

Linea: Extendido Neto:

Identificador: Descripcion: Arriendo con Instalacion

edido

e 18 .- En este campo se debe ingresar |la glosa de |a Nota Estdndar . Nota Estnd:
factura, esta descripcion es por cada linea que tenga neme 1po Mota

Texto Nota:
|la factura

S| SE DEBE INDICAR INFORMACION DE REFERENCIA EN
LA FACTURA (ORDEN DE COMPRA Y/O NOTA DE PEDIDO),

Ir A Linea - Info 2 Impto Entrd Cont Descuento/Recargo
SE DEBE REALIZAR EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO: Motas Entrada Rdpida

Resumen Busqueda FacSis Busqueda Lin MNavegacion: Linea - Nota

PARA EL INGRESO DE CODIGO ORDEN DE COMPRA: ) s | =) Notfesr | £ Acklaa st

Cabecera - Info 1 | Linea - Info 1| Linea - Mota

e 19 .- Se debe hacer clic en |a lista desplegable

"Navegacion" y seleccionar la opcion "Cab - Informacion
Pedido"




PASO 8:

20 .- En este campo se indica el codigo de orden de
compra que debe ir en la factura de venta.

S| SE REQUIERE QUE LA FACTURA INDIQUE UN

Cabecera - Info 1

UN: USACH
Factura: NEXT

Linea - Info 1

Pag. 13 - CREACION SOLICITUD DE FACTURA

0781724203 Antes Impto:
SOC DE DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA U DE

Ref Pedido: 7 O Condiciones Flete:

Ctrto:
Fecha Contrato:

Tipo Contrato:

- Transporte:
Nota Embarque:

N® N Embalaje:

3 20,000 CLP

. Uni Negocio OM: Clint Venta:
CODIGO "NOTA DE PEDIDO", SE DEBE REALIZAR [ Ubic Vi
LOS SIGUIENTES PASOS: Fecha Pedido: Envio:
UniNeg Envio: Ubic Env:
ID Envio:
e 2] .-Se debe hacer C”C en Ia IiSta deSp|egab|e Pais Destino Envio: C Est Destino Envio:
"Navegacion" y seleccionar la opcion "Cabecera - o i -
Ir A: Info Cabecera 2 Direccion Direccion Copia
Neit=h Notas Entrada Rapida

Resumen  Biisqueda FacSis Busgueda Lin Navegacion: Cab - Informacion Pedido

' Guardar =) Notificar =% Actualizar 4 Actz/Visualizar

Cabecera - Info 1 | Cabecera - Info Pedido | Linea - Info 1
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PASO 9:

e 22 .- Se selecciona el icono y se pincha la

opcion "Nota de Pedido"
Resultados Busqueda

Ver 100 Primero [§] 1de1 [} Ultimo

Cabecera - Info 1 Linea - Info 1

UN: USACH Factcn: 0781724203 Antes Impto:
Factura: NEXT S0OC DE DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA U DE

-l
- L

Mota Pedido

Motas Cliente

e 23 .- En este campo se debe ingresar el coédigo de Nota Estandar Nota Estnd:

nota de pedido, como se muestra en el siguiente Sélo Interno Ti L Ry

5 Texto Nota:
ejemplo:

Direccion Direccion Copia

Solo Interno Tipo Nota:

Busqueda Lin Navegacion: Cabecera - Nota

Texto Mota:

45452125412

o) Guardar | [=7] Notificar w4 Actualizar

e De esta manera queda registrado el Id de nota de pedido en la factura.
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PASQO 10:

Cabecera - Info 1 Linea - Info 1

UN: UsaicH Factcn: 0731724203 Antes Impto: 500 CLP ?
Factura: MEXT S0OC DE DESARROLLO TECHOLOGICO DE LA U DE

Motas Cliente
i (4
e 24 - Una vez ingresado todos |los datos, se selec
Mota Estandar Nota Estnd:

el boton "Guardar" Sélo Interno Tipo Nota: 0004

Texto Nota:

45452125412

e La pagina genera un ID que identifica a
A Info Cabecera 2 Direccidn Direccion Copia
esta factura Entrada Répida

Busqueda FacSis Busqueda Lin Navegacion: Cabecera - Nota

Cabecera - Info 1 Linea

UN: USACH Factcn: 0781724203 Antes Imptq

[ Factura: FAE-0000003299 S0C DE DESARROLLO E E
TECNOLOGICO DE LA U DE Cabecera - Info 1| Linea - Info 1 | Cabecera - Nota

=] Motificar «* Actualizar

e 25 .- Al guardar, la pagina arroja un mensaje que indica gue se debe adjuntar informacion que respalda la emision de la factura. El o los
archivos de respaldo se deben adjuntar en la siguiente opcion (Para mayor informacion ver pagina 18 (solicitud guia de despacho)):

Cobrador: 001

Recuerde que debe adjuntar documentacion de apoyo, ya que son de utilidad Autorizacion Facturacién: 0001
para la ravision y finalizacion del proceso de facturacion. '

Direccion Direccion Copia

Documentacién de Apoyo | 25
Busqueda Lin Navegacion: Cab - Informacién 1
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"RDY - Lista para facturar"

e Se debe dar aviso a Contabilidad para la
emision final de |la factura, ellos estaran
encargados de revisar que todo |lo
ingresado se encuentre en orden, y
luego se le enviara un correo electronico
al solicitante con el PDF de la factura.

e 28 .- Para dar aviso a Finanzas, se debe
seleccionar el botdn "Notificar"

e 27 .- Seleccionar botdon "Guardar" para actualizar los cambios

Linea - Info 1

USACH Factura:

Estado:
*Tp:

*Cliente:

*Formulario Factura:
Fecha Contable: 08/05/2019
Envio Pg:
Vend: 001
Anls Cr: 001
Espec: 0001
Ir A: Info Cabecera 2

Motas

Resumen Busqueda FacSis

27 28

Cabecera - Info 1 | Linea - Info 1
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e 26 .- Se debe seleccionar la pestana "Cabecera - Info 1"y cambiar el estado a la factura a

Antes Impto:

Fecha Factura:
Or FacSis:

Subclnt 1:

De:
Cond Pago:

Cuenta Bancaria:

Teléfono Consulta Factcn:

Cobrador:

Autorizacion Facturacion:

Direccion

Busqueda Lin

08/05/2019

Bl

001

oood

Direccion Copia

Navegacion:

CAN | Folio Mulo

+ |Lista para
Facturar

Cancelar

0 CLP 5
5 1D Ciclo: DIARIO
2 *Frecuencia: Una Vez

Subclint 2:

Hasta Fecha:
Met Pago: Cheque
Numero Legal:

Tipo Uso NC/ND

Cab - Informacion 1

ActzVisualizar
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PASO 12:

Notificacidn a Finanzas:

e Luego de presionar el botdon "Notificar", aparece la siguiente pagina:

Envio Notificacion

e 29 - Indicar direccidon de correo electronico usach, por
e jem pl O: ayu d a.pe Opl eSOft@US ach.cl. Escriba los datos de nombre o direccion de correo-E en los campos A, CC o CCO, separados por punto y coma. Haga clic en el botdn

Consultar Destinatario para buscar nombres. Haga clic en Opciones Entrega para ver o cambiar el método de envio.

Consultar Destinatario

e 30 .- CC significa "Con Copia", se indica direccién de Para: _ 20 Opciones Entrega

correo electrénico si correspondiere. RIF

e 3] .- CCO significa "Con Copia Oculta", se indica

direccion de correo electrénico si correspondiere. prioridad:[ v )32
Asunto: |[<Introduzca aqui el tema de la Notificacion:
e 32 .- Nivel de prioridad del mensaje. Plantilla: [Notificacion Workflow

o 33 - ASU nto del mensaje. Prioridad: %NotificationPriority

Fecha Envio: 2019-05-03

e 34 .- Se escribe el texto del mensaje. Mensaje:

e 35 .- Una vez indicado todos los datos, se debe hacer
CI iC en el bOtén llAcepll este bOtén rea I iza ra’ el enVI'O Haga clic en Aceptar para enviar la notificacion y salga de la pagina. Haga clic en Cancelar para salir de la pagina sin enviar la notific

clic en Aplicar para enviar la notificacion y no salir de la pagina.

del mensaje. Cancelar | Aplicar
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CREACION SOLICITUD DE GUIA DE DESPACHO

NAVEGACION:

- Menu Principal > Facturacion > Mantenimiento Facturas Sistema > Intr/Act Guia de Despacho Elec

PASO I:

1.- Se debe hacer clic en la pestana "Anadir un Valor Intr/Act Guia Despacho Electr.

Buscar un Valor : |

Unidad Negocio: |UsaCH

2 .- Se debe indicar el rut del cliente, si este no se
encuentra registrado se debe dar aviso a Finanzas para
la creacidon de este.

Folio:

D Cliente: -

3 .- Se registra la fecha de emision del documento,
generalmente es |la fecha de despacho

4 - Presionar boton "Anadir"

Buscar un Valor | Afiadir un Valor
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PASO 2:

e 5 - Se verifican los datos de la empresa, esto incluye el contacto (email, telefono, etc)

6 .- En este campo se indica la descripcion del producto a despachar, si es mas de uno se debe agregar lineas con el icono
o eliminar lineas con el icono B

Documentacion de Cabecera

e 7 .- Se indica la cantidad unitaria del producto
Unidad Negocio: USACH Folio: MEXT Namero Legal:
e 8 .- Se indica por defecto $ 1, ya que generalmente las (. *Fecha de Emision: 09/05/2019 |5
guias de despacho no tienen montos *ID Cliente: 0781724203 : *Origen FacSis: B
Nombre Cliente: Sociedad de Desarrollo Tecnologico *Centro de Costo: 117
e O - En este campo se agregan comenta ros Giro Comercial: EMPRESAS DE PUBLICIDAD “ID Usuario: nicole barrientc
adicionales a la linea, este campo no va en el Direccion: AV. LIBERTADOR BERNARDO O'HIGGINS N 1611 E-Mail rosa toro@usach cl
documento *Ciudad: 131 | Santiago Teléfono:
*Comuna: 13101 < Santiago Impaorte Total:
e 10 .- Luego de agregar todos los datos de despacho, B &
se debe hacer clic en |la pestaha "Documentacion de [ e “Cantidad importe Total Comentarios

Cabecera" "[:] [:] [:]
6 7 8 9

E_Electronico

+ Anhadir 1 ActziVisualizar

| Guardar = Notificar

Faormulario de Entrada | Documentacidon de Cabecera
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PASO 3:

e En esta pagina se debe agregar la documentacion de respaldo que acredite la emision de la Guia de Despacho

11.- En este campo se escribe una descripcion del archivo a adjuntar Formulario de Entrada

12 .- Se hace clic en la opcion Ahadir para agregar un archivo a la pagina Unidad Negocio:  USACH Folio:  NEXT Ntmero Legal:

Nombre Cliente: Sociedad de Desarrollo Tecnologico Direccion: AV LIBERTADOR BERNARDQO O'HIGGINS N° 14

13 .- Se hace clic en la opcion "Seleccionar archivo"

B

14 .- Se selecciona el archivo y se selecciona el botdn "Abrir"

Lin *Descripcion Mombre Archivo Anadir

_ | Aﬁadir
11 12

Seleccionar archivo |[Ningan archi.. seleccionado :
- n Guardar =" Notificar * ActziVisualizar
Cargar  Cancelar — FS

Formulario de Entrada | Documentacion de Cabecera

(" + 4 I Escritorio

Organizar »  Nueva carpets = @ e 15 .- Se hace clic en el botén "Cargar"

A
- Favoritos

4. Descargas
B Escritoric
= Sitios recientes

%ia- Grupo en el hogar

1M Este equipo

4 Descargas

| Documentos

Seleccionar archivo | respaldo guia despacho . txt

Cancelar

m Escritorio

—a Datos ()
]
LT 4 N

15

€ Red

Mombre: | respaldo guia despacho v | |Todos los archivos

14 |l Cancelar




Pag. 21 - CREACION SOLICITUD DE GUIA DE DESPACHO

PASO 4:

e 16 .- Una vez que se hace clic en el botdn "Cargar", se presiona el botdon "Guardar" y se genera un |ID que identifica
esta guia de despacho

Formulario de Entrada

e El paso siguiente es dar aviso a finanzas

a través de una notificacion (Ver pag 14) Unidad Negocio:  UUSACH Folio: NEXT Numero Legal:
para la emision de esta guia de | . | L e o 4
Nombre Cliente: Sociedad de Desarrollo Tecnologico Direccion: AV LIBERTADOR O'HIGGINS N® 1611
despacho.
e La guia de despacho una vez emitida, —
B

se le enviard al solicitante un archivo en
formato .pdf

Lin *Descripcion Nombre Archivo Anadir

1/|/Guia de despacho respaldo_guia_despacho.txt Afadir
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= Notificar » | ActzMVisualizar

Formulario de Enirada | Documentacion de Cabecera

Unidad Negocio: USACH Folio: GDE-0000000172 Numero Legal:

Nombre Cliente: Sociedad de Desarrollo Tecnologico Direccion: AV LIBERTADOR BERNARDO O'HIGGINS N® 1611




